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План работы библиотеки

МОУ Новопетровской средней общеобразовательной школы

на 2018-2019 учебный год.

Задачи школьной библиотеки:

Школьная  библиотека  неотъемлемая  часть  образовательного  процесса  и

призвана выполнять следующие задачи:

1.Поддерживать и обеспечивать образовательные задачи, сформулированные

в концепции школы и в школьной программе.

2.  Побуждать  учащихся  овладевать  навыками  использования  информации,

применять полученные данные на практике.

3.  Организовывать  мероприятия,  воспитывающие культурное и социальное

самосознание.

4. Работать с учащимися, учителями, администрацией и родителями.

5. Проводить мероприятия по сохранности художественного, методического и

учебного фондов библиотеки.

Основные  функции  библиотеки:  образовательная,  информационная,

культурная и воспитательная.

Образовательная  –  поддержка  и  обеспечение  образовательных  целей,

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах

по предметам.

Информационная – предоставление возможности использования информации

вне зависимости о ее вида, формата и носителя.

Культурная  –  организация  мероприятий,  воспитывающих  культурное  и

социальное  самосознание,  содействующих  эмоциональному  развитию

учащихся.

Воспитательная  –  способствует  развитию  чувства  патриотизма  по

отношению к государству, своему краю школе.



Формирование фонда библиотеки.

№
п/п

Содержание работы Срок исполнения Ответственные

Работа с фондом учебной литературы

1 Подведение итогов движения
фонда.
Перечень учебников и 
процентная диагностика 
обеспеченности учащихся 
школы учебниками на 
2018/19 уч. год.
Мониторинг обеспеченности
учебниками на 2018/19 уч. 
год.

Мониторинг обеспеченности
учебниками на 2018/19  уч. 
год по ФГОС.

Сентябрь -
октябрь

Зав. библиотекой

2 Составление отчётных 
документов, диагностика 
уровня обеспеченности 
учащихся учебниками.

Сентябрь Зав. библиотекой

3 Приём и выдача учебников. Май – июнь.
Август – сентябрь.

Зав. библиотекой

4 Информирование учителей и
учащихся о новых 
поступлениях учебников.

По мере 
поступления

Зав. библиотекой

5 Списание учебников с 
учётом ветхости и смены 
программ.

В течение года Зав. библиотекой

6 Проведение работы по 
сохранности учебного фонда
(ремонт учебников 
учениками; посещение 

В течение года Зав. библиотекой



классов с беседами об 
аккуратном отношении к 
учебникам; проверка 
состояния и наличие 
съёмных обложек).

7 Работа с резервным фондом 
учебников:
размещение на хранение; 
выдача на кабинеты.

В течение года Зав. библиотекой

Работа с фондом художественной литературы.

1 Проведение обработки и 
регистрации поступившей 
литературы.

 В течение года Зав. библиотекой

2 Обеспечение свободного 
доступа в библиотеке:
к художественному фонду,
к фонду периодики; 
краеведческой литературе.

В течение года Зав. библиотекой

3 Выдача литературы 
читателям по разовому 
требованию.

 В течение года Зав. библиотекой

4 Систематическое 
наблюдение за 
своевременным возвратом 
выданных изданий.

  В течение года Зав. библиотекой

5 Соблюдение правильной 
расстановки фонда на 
стеллажах.

   В течение года Зав. библиотекой

6 Оформление новых 
разделителей.

   В течение года Зав. библиотекой

7 Инвентаризация  Сентябрь, май. Зав. библиотекой



библиотечного фонда. 

Комп
лекто
вание
фонд

а
пери
одик

и

Оформление подписки на 
1-е полугодие 2019 г.

Оформление подписки на 
2-е полугодие 2019 г.

Октябрь

Апрель

Зав. библиотекой

Справочно-библиографическая работа.

№ п/п Содержание работы
Срок

исполнени
я

Ответственные

1 Пополнение и редактирование 
действующих картотек

   В 
течение 
года

Зав. библиотекой

2 Индивидуальные беседы.    В 
течение 
года

Зав. библиотекой

3 Ведение картотеки периодических 
изданий.

   В 
течение 
года

Зав. библиотекой

4  Заменить разделители  в алфавитном и 
систематическом каталогах.

   В 
течение 
года

Зав. библиотекой



Работа с пользователями.

№ п/п Содержание работы
Срок

исполнения
Ответственные

1

 

 

 

 

Индивидуальная работа 
(обслуживание читателей на 
абонементе, рекомендательные 
беседы при выдаче книг, 
рекомендательные и рекламные 
беседы о новых книгах, 
энциклопедиях, журналах, 
газетах, поступивших в 
библиотеку, просмотр 
читательских формуляров с 
целью выявления задолжников и 
т.д.).

 В течение 
года

Зав. библиотекой

2

Рейды по состоянию учебников.
Переоформление читательских 
формуляров.
Расстановка литературы в 
книгохранилище.
Подготовка и оформление 
выставок к знаменательным 
датам, работа с родителями.

В течение 
года

Зав. библиотекой

3

 

 4

 

 

5.

 

 

Работа с педагогическим 
коллективом.

В течение 
года

Зав. библиотекой

Привлечение новых читателей:
экскурсии, беседы, библиотечные
уроки и т.д.

В течение 
года

Зав. библиотекой

Ознакомление учащихся с 
библиотечно-
библиографическими знаниями. 
Проведение библиотечных 
уроков, экскурсий.

Сентябрь- 
май

Зав. библиотекой



План мероприятий на 2018-2019 учебный год

№
Название

мероприятия
     Форма работы 

Сроки

проведения

1.
«Любить природу –

творить добро».

Час экологического просвещения.
     Сентябрь

2. «Царствуй, сила

волшебства».

Литературная викторина по сказкам      Октябрь

3. «Все мы разные, а

Родина одна».

Ко  дню народного единства.

К  международному  дню

толерантности.

       Ноябрь

4. «Сказка каждому

нужна»

Творческая мастерская

К  именинам  Деда  Мороза;

Новогодний

праздник.

      Декабрь

5.

 

 

6.

«Война глазами

поколений».

 

«Дай  учебнику  -

вторую

жизнь».

Урок мужества.

 

Час-беседа.

       Февраль

7.

 

 

 8.

 

 

«Остров  книжных

сокровищ».

 

«Открой  книгу,  и

чудеса начинаются».

 

 Литературная игра-путешествие

К  неделе  детской  и  юношеской

книги.

  «Неделя детской книги». Первые

 «Книжкины  именины»  прошли  в

1943 году

         Март



  по инициативе  Л. Кассиля в Москве.

9. «Полет в космос».

 

Познавательная игра-путешествие.

К  всемирному  дню  авиации  и

космонавтики

       Апрель

 

10.

 

11.

 

12.

 

«Цена Победы».

 

«Вечно живые».

 

«Дом,  где  сказка

живет».

Выставка книг, посвященная ВОВ.

 

Урок мужества.

 

 Библиотечный урок

К общероссийскому дню библиотек.

        Май

 

 

 

 

 
 

1.     Экскурсия по библиотеке 1-11 классы (в течение года).

2.     День знаний (сентябрь).

3.     Символы России (декабрь).

4.     Писатели юбиляры (в течение года).

5.     День космонавтики (апрель).

6.     Правила дорожного движения (в течение года).

7.     Здоровый образ жизни (в течение года). 

8.     Выставки по календарю знаменательных дат (в течение года).

9.     Осенние краски (осень).

10.   Мороз и солнце, день чудесный… (зима).

11.   Журчат весенние ручьи (весна).

12.   Летние каникулы.

Зав. библиотекой:__________________(Морозова М.Б.).


